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  جامعة البترا   

  

Petra University

  Faculty of Administrative And  كلية العلوم الإدارية والمالية
           Financial Sciences   

                                  Department of Accounting                     المحاسبةقسم 
                     :Year          السنة الدراسية:                             :Term الفصل الدراسي:

       
     Syllabus المقررخطة 

 
Course Title  المحاسبة الخاصة  اسم المقرر

Course Number 303320  رقم المقرر

   )2مبادئ المحاسبة (  المتطلب السابق
 )303102( 

Prerequisite Course

  
                                                                               Course Objectives المقرروغايات أهداف 

 يهدف المقرر إلى تزويد الطالب بالمعارف والمهارات التالية:

نشــآت ذات طبيعــة خاصــة الم إلى تعريف الطالب بكيفية تطبيــق الأســس والمبــادئ المحاســبية في مجموعــة مــن هذا المساق  يهدف 
مثل  محاسبة الأقسام ، الفنادق ، محاسبة الفروع ، المحاسبة في الجمعيات والنوادي ، محاسبة المهــن الحــرة ، محاســبة بضــاعة الأمانــة 

 هــذهوالتي تتطلب تطويع الطرق والإجراءات المحاسبية كي تتلاءم مــع طبيعــة  لنظم المحاسبية في المستشفيات و محاسبة المقاولاتا
تحديــد نتيجــة أعمــال هــذه المنشــآت  بعــض المهــارات المتعلقــة بكيفيــة الطالــبالمنشآت ومشاكلها الخاصة ،بالإضافة إلى اكتساب 

   بطريقة سليمة تقويم أدائها والتي تساعد أصحاب القرار على ومراكزها المالية 
  

   Learning Outcomes (knowledge and skills   (                    مخرجات التعليم (المعارف والمهارات)
  يتوقع أن يكون الطالب قادرا على: المقرربعد الانتهاء من دراسة هذا 

  
 تطبيق الأسس والمبادئ المحاسبية في كل من المنشآت ذات النشاطات التالية:  .1

  لات الفنادق ، الجمعيات والنوادي ، المهن الحرة ، المستشفيات ، المقاو 
  .معالجة المشاكل المحاسبية المتعلقة بمحاسبة الأقسام  .2
 معالجة المشاكل المحاسبية المتعلقة بمحاسبة الفروع . .3

 معالجة العمليات المتعلقة ببضاعة الأمانة. .4

ى . العمل لدى المنشآت والشركات ذات النشاطات المذكورة أعلاه وذلك من خلال المعلومات التي تأهله لمسك الدفاتر لد5
  المنشآت ذات النشاطات الخاصة.

  
  Course content    المقررمحتوى 

                                                                                                             Weekالأسبوع          

  الأسبوع الأول

  طبيعة المحاسبة الخاصة
  

تعريفهــــا , وظــــائف المحاســــبة الخاصــــة ،  مفهــــوم المحاســــبة الخاصــــة و -
 اهداف المحاسبة الخاصة و أغراضها

1st week 
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علاقــــة المحاســــبة الخاصــــة بــــالقوانين والإنظمــــة , الجهــــات المســــتفيدة  -
 منها, علاقة المحاسبة الخاصة بالمحاسبة المالية

قطاعــــــات المنشــــــآت الخاصــــــة ، أوجــــــه التشــــــابه والإخــــــتلاف بــــــين  -
 عامةالنشآت الربحية ومنشآت الخدمات ال

  
  

 الثاني الأسبوع

  محاسبة الاقسام
 مقومات النظام المحاسبي في المنشآت ذات الاقسام    -

 المشاكل المحاسبية في المنشآت ذات الاقسام -

  المعالجة المحاسبية للمصروفات العامة او المشتركة  -

2nd week 

 الثالث الأسبوع

تكلفــــة والتكلفــــة + المعالجــــة المحاســــبية للتحــــويلات بــــين الاقســــام (ال 
 هامش ربح)

 الحسابات الختامية في المنشآت ذات الاقسام -

  الميزانية العمومية -3ح/ أ.خ التحليلي  -
 

3rd  week 

 الرابع الأسبوع

  محاسبة الفنادق
،  تعريف الفنادق, الصناعة الفندقية, اهمية السياحة الفندقية -

 ية الفندقيةالتنظيم الاداري للفنادق, السجلات المحاسبية والادار 

 

4th week 

 الخامس الأسبوع

 اعداد القوائم المالية الفندقية -

  قوائم الدخل المتعددة (القسمية)  -
  قائمة الدخل الشاملة الميزانية العمومية للفندق -

5th week 

  دسالسا الأسبوع

    محاسبة الفروع
 طبيعة محاسبة الفروع   -

 تصميم النظام المحاسبي في المنشآت ذات الفروع -

 ريقة المركزيةالط -

 المتحصلاات النقدية, المدفوعات النقدية, شراء البضاعة -

6th week 

  السابع الأسبوع
    اللامركزيةالطريقة 
المعالجة المحاسبية للعمليلت المتبادلة بين المركز والفرع, اعداد   -

الحسابات الختاميةفي المنشآت ذات الفروع                          
7th week 

  الثامن الأسبوع
  المحاسبة في الجمعيات والنوادي

الهـــدف مــــن الجمعيــــات والنـــودي,الفرق بــــين الجمعيــــات والنــــوادي,  -
  المجموعة الدفترية في الجمعيات والنودي

8th week 

  التاسع الأسبوع
 المعالجة المحاسبية للايرادات في النوادي والجمعيات -

 النوادي والجمعيات اعداد الحسابات الختامية في -

  المعالجة المحاسبية والقوائم المالية -
9th week 

  الأسبوع العاشر

  محاسبة المهن الحرة
تعريـــف واهميـــة المهــــن الحرة,الفـــرق مـــا بــــين المهـــن الحــــرة   -

  والعمل التجاري
الانظمة المحاسبية للمهن الحرة, الاساس المحاسبي للعمل  -

10th week 
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  الحر
  يةالمعالجة المحاسبية والقوائم المال -

  

  الأسبوع الحادي عشر

  بضاعة الامانة

  ما هية بضاعة الامانة , مراحل بضاعة الامانة -
  مقومات المعالجة المحاسبية ابضاعة الامانة -
  المشاكل المحاسبية لبضاعة الامانة -
  المشاكل العامة (المتكررة) -
  المشاكل الاستثنائية (الغير المتكررة)   -

  

11th week 

  ي عشرالثان الأسبوع

  النظم المحاسبية في المستشقيات
تعريـــــف المستشـــــفيات ،المبـــــادئ المحاســـــبية الـــــتي يرتكـــــز   -

 عليها النظام المحاسبي في قطاع المستشفيات

، مجموعــة الامــوال المقيــدة، مجموعــة الامــوال غــير المقيــدة -
  تحديد الايرادات والمصروفات

  الإيرادات التشغيلية ،الإيرادات غير التشغيلية -

12th week 

 الثالث عشر الأسبوع

 محاسبة المقاولات 

  تعريف اعمال المقاولات-
  انواع المقاولات ومسؤولية المقاول -
  خطوات اعمال المقاولات-
  تقسيم تكاليف المقاولات -
  السجلات والمستندات المحاسبية- 

13th week 

 الرابع عشر الأسبوع

 محاسبة المقاولات

   نسبة الانجازباستخدام طريقة  لة الاجلالمعالجة المحاسبية للعقود طوي-

  باستخدام طريقة المقاولة المنتهية المعالجة المحاسبية للعقود طويلة الاجل-

  

 

14th week 

 الخامس عشر الأسبوع

 محاسبة المقاولات

  المعالجة المحاسبية  للخسائر المحتملة من العقود -

  حالات عملية على محاسبة المقاولات  -
15th week 

 س عشرسادال وعالأسب
  مراجعة عامة 

16th week 
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  Teaching and Learning Methodsأساليب التدريس   
 Yes 1- lectures  المحاضرات - 1

Yes  2- Slides  الشفافيات - 2

  Practical Exercises -3    التطبيقات العملية  - 3
  Field Visits -4    الزيارات الميدانية - 4
 Research -5    البحوث - 5
Yes  6- Others  أخرى - 6

  
     Assessment Toolsوسائل التقييم:

                         Examinations    الاختبارات

 First Exam    الاختبار الأول

                        .Second Exam    الاختبار الثاني

                            .Final Exam    الاختبار النهائي

  .Homework and participation    الواجبات المنزلية والمشاركة
                                     .Others    أخرى

  
  
  
  
  

 Textbook and Supporting Material    المرجع الأساسي والمراجع الإضافية

                                                                            Text Book -1      لمرجع الأساسي الموصى بها - 1
                             :Authors محمد النجارد.   المؤلف

                                  :Title دراسات في النظم المحاسبية الخاصة  عنوان الكتاب 

                                :Editor   الناشر
               :Year of Edition عمان ، الأردن 2009  النشر سنة

                 Other Books -2   مراجع أخرى - 2

                             :Authors محاسبة النشآت المتخصصة  المؤلف
                                  :Title د. منصور حامد  عنوان الكتاب 

                               :Editor نشآت المتخصصةبة الممحاس  الناشر

                :Year of Edition   سنة النشر
 Research Journal    المجلات العلمية - 3
  

 Important Datesتواريخ هامة:

   Evaluation Method & Scheme    نوع التقييم

                        .First Exam    الاختبار الأول

                    .Second Exam    الاختبار الثاني

                        .Final Exam    الاختبار النهائي
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Homework and   participation    الواجبات المنزلية والمشاركة

.Others    أخرى

  
 Instructor  عضو هيئة التدريس

:Name    الاسم:

   ف:رقم المكتب والهات
Office Number and 
Telephone:

:E- mail   البريد الإلكتروني:

:Office Hours   الساعات المكتبية:
  
  

يلتزم الطالب بحضور كافة المحاضرات وحسب الجدول الدراسي  ويسمح له  .1
) ساعات. إن أي تجاوز للنسبة 7بما لا يزيد عن ( بالغياب بعذر أو بدون عذر

) في حال FAسيعرض الطالب للحرمان وتعطى له علامة (المسموح بها للغياب 
  عدم توفر عذر مقبول من قبل المدرس وعمادة الكلية.

وتقارير البحوث وأية مهام صفية أو  والامتحانات الاختباراتيلتزم الطالب بتقديم  .2
  منزلية يتم تكليفه بها في المواعيد المحددة.

ل الساعات المكتبية للحصول على خلا قرريستطيع الطالب مراجعة مدرس الم .3
  فيما يتعلق بالمواضيع التي تمت مناقشتها داخل الصف. إضافيةمساعدة 

على الطالب الرجوع لها لزيادة تحصيله  قررهنالك مراجع رئيسة وثانوية للم .4
  العلمي. 

  لتعزيز الجانب المهاري، سيتم عرض ومناقشة حالات دراسية وتمارين مختلفة.  .5
لة لمساعدة الطالب, يمكن للطالب الرجوع إلى برنامج التعليم الإلكتروني , كوسي  .6

 علما بأن الملخصات الموجودة على الموقع لا تغني عن المرجع الرئيسي للمادة.  

التعليمو  التدريس سياسات واستراتيجيات  

  


